




PELAPORAN DATA PEMEGANG SERTIFIKAT 

YANG MASIH BERLAKU 

Pelaporan data pemegang sertifikat dapat dilakukan dengan 3 mekanisme (Silakan 
pilih) 
 
I. Penginputan Manual 

Dilakukan dengan cara menginput data pemegang sertifikat satu per satu 

melalui sistem pada menu Pendataan Blanko Sertifikasi. 

 

1. Login ke Sistem Informasi BNSP baru → https://bnsp.go.id/sisfo 

Username : [gunakan username sisfo BNSP lama] 

Password : BNSP2025@oke 

 

2. Halaman /sisfo/blanko-sertifikasi-lama 

 

- Pada halaman ini data-data yang sudah ditambahkan sebelumnya akan 

ditampilkan di dalam sebuah table. Ada 4 aksi yang bisa dilakukan 

pengguna pada halaman ini, yaitu : 

1. Tambah data manual menggunakan tombol tambah data 

https://bnsp.go.id/sisfo


2. Tambah data menggunakan fitur import menggunakan tombol import excel 

3. Download template excel menggunakan download template 

4. Hapus data dengan klik tombol hapus yang akan muncul setelah pengguna 

klik suatu data 

3. Tampilan Tambah data blanko manual 

 

- Pop-up ini akan muncul Ketika pengguna menekan tombol tambah data 

pada halaman utama sebelumnya. Setelah pengguna menginputkan 

beberapa data, pengguna dapat menekan tombol simpan data. 

 

II. Import Data (Template Excel) 

Dilakukan dengan mengunggah data pemegang sertifikat menggunakan 

template Excel yang telah disediakan oleh BNSP, sesuai dengan format yang 

ditentukan. 

 

1. Login ke Sistem Informasi BNSP baru → https://bnsp.go.id/sisfo 

Username : [gunakan username sisfo BNSP lama] 

Password : BNSP2025@oke 

 

https://bnsp.go.id/sisfo


2. Halaman /sisfo/blanko-sertifikasi-lama 

 

 

3. Tampilan tambah data dengan import excel 

 

- Berikut adalah tampilan Import Data Blanko Sertifikasi melalui Excel yang 

berfungsi sebagai sarana bagi pengguna untuk mengunggah data 

sertifikasi secara massal ke dalam sistem. Modal ini dilengkapi dengan 

instruksi pengisian, tombol Download Template untuk mendapatkan format 

file yang sesuai, serta kolom pemilihan file yang mendukung format .xlsx 

atau .xls dengan ukuran maksimal 5 MB. Pada bagian bawah, terdapat 

panduan struktur kolom Excel (Sheet "Data") yang mencakup data NIK, 

Nama, Jenis Kelamin, hingga Nomor Sertifikat, serta tombol aksi Batal dan 

Import Data untuk memproses unggahan tersebut. 



 

File template Excel ini dirancang untuk memastikan validitas data selama 

proses impor, yang terdiri dari tiga sheet utama yaitu Data, Ref Provinsi, dan 

Ref Kota. Pada sheet "Data", terdapat struktur kolom mulai dari NIK, Nama, 

hingga Tanggal Berakhir, lengkap dengan baris contoh pengisian untuk 

memberikan gambaran format yang benar kepada pengguna. Template ini 

juga menyertakan kolom Catatan Penting di sisi kanan yang berisi instruksi 

kritikal, seperti kewajiban menghapus baris contoh sebelum mengunggah, 

aturan penulisan jenis kelamin (L/P), format tanggal (DD/MM/YYYY), serta 

instruksi untuk menggunakan nama wilayah yang persis sama dengan yang 

tertera pada sheet referensi guna menghindari kegagalan sistem. 

 

III. Integrasi sistem (API) 

Dengan cara mengintegrasikan sistem LSP dengan sistem BNSP sehingga 
proses pengiriman data dapat dilakukan secara otomatis. 

Adapun prosedur permohonan integrasi API adalah sebagai berikut: 

LSP mengajukan permohonan integrasi melalui email admin@bnsp.go.id 
dengan memberikan keeterangan pada surat permohonan sebegai berikut: 

a. Nama Aplikasi : [Nama Sistem/Aplikasi] 
b. Fungsi Aplikasi : [Deskripsi Singkat Fungsi] 
c. IP Address Server : [IP Address] 
d. Domain (jika ada) : [Domain] 
e. Kontak WA  PIC : [Nomor Handphone/WA] 

 

mailto:admin@bnsp.go.id

